[image: image1.png]





บันทึกขออนุญาตไปราชการ
ส่วนราชการ   โรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช    อำเภอเมือง   จังหวัดนครศรีธรรมราช
ที่………………………………………         วันที่ …………… เดือน …………………..… พ.ศ .…….……. เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการและขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางฯ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช


ข้าพเจ้า  ..................................................... ตำแหน่ง............................................... พร้อมด้วย

1.   ..............................................................ตำแหน่ง .........................................................
2.   ..............................................................ตำแหน่ง ........................................................

3.   ..............................................................ตำแหน่ง ........................................................
พนักงานขับรถ    1.   ………………………............ประเภทรถ.................... หมายเลขทะเบียน…..................

ขออนุญาตไปราชการเพื่อ   ( เข้าประชุม    ( อบรม     ( สัมมนา     ( อื่นๆ
เรื่อง............................................................................................................ ณ  ...................................................... อำเภอ ......................... จังหวัด .................................... ตามคำสั่ง/หนังสือ ...........................................................ที่ ..............................ลงวันที่ ............................ หน่วยงานที่จัด ...........................................................................
ตั้งแต่วันที่ ..... เดือน ................. พ.ศ. ........  เวลา ...... น. ถึงแต่วันที่ ..... เดือน ................ พ.ศ. ........ เวลา ...... น.
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ....................... วัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให้ไปราชการโดย
( ใช้เงินรายได้สถานศึกษาเป็นค่าใช้จ่ายตามสิทธิ์  ( ใช้เงินงบประมาณจากหน่วยงานที่จัด
· ใช้เงินอื่น ๆ (ระบุ) ……………………………………………
(ลงชื่อ) ………………………ผู้ขออนุญาต
ความเห็นของรองผู้อำนวยการ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชื่อ) ………………………………………
                   (นายวัชรินทร์  ธรรมชาติ)






            รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและบุคคล
คำสั่งของผู้อนุญาต
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….





               (ลงชื่อ) ………………………………………






                      (นายสง่า  นาวารัตน์)






       ผู้อำนวยการโรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช
